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Kariyer Planlama, beulama ve
Arastirma Merkezi (ArelKAM)

istanbul Arel Universitesi Kariyer Planlama, Uygulama ve Arastirma Merkezi (ArelKAM); kariyer danismanligi, staj danismanligt,
0zgecmis ve mulakat danismanligi gibi danismanlik faaliyetleriyle birlikte kisisel ve profesyonel gelisim seminerleri ve sertifika
programlari dlizenleyerek ogrencilerimizin kariyer gelisimine yonelik hizmetler sunmaktadir.

Kariyer danismanligi ile 6grencilerimizin kariyer plani olusturabilmeleri ve gerekli yetkinlikleri kazanabilmeleri i¢in neler yapa-
bilecekleri hakkinda bilgi edinebilecekleri birebir gortismelerde, 6grencilerin kendileri ile ilgili farkindalik duzeylerinin arttirilma-
si saglanmaktadir. Bu gorismeler dogrultusunda ihtiya¢ duyan ogrencilerimiz dizenli olarak alabilecekleri profesyonel kogluk
hizmetinden de yararlanabilmektedirler. Boylece ogrencilerimiz kendi potansiyellerini analiz edebilmeyi, alternatif kariyer yollari
belirleyebilmeyi ve dogru isle eslesebilmek icin gerekli zihin haritalarini olusturabilmeyi 6grenirken bir yandan da 6zgegmis ve on
yazi hazirlama, is arama ve miulakat teknikleri gibi temel konularda da danismanlik hizmeti alabilmektedirler.

Staj Danismanligr kapsaminda yer alan “zorunlu yaz staji” uygulamasi, ogrencilerimizin aldiklari teorik bilgiyi yaz donemi iginde
bolimleri ve programlari ile ilgili is alanlarinda pratik bilgiye donustirebilmeleri amaciyla hazirlanmis olan bir programdir. Bu
kapsamda sene basinda, staj yerini merkezimizin bulmasini isteyip istemediklerine dair anketler yapilmaktadir. Staj yerini merke-
zimizin bulmasini isteyen ve belirli bir not ortalamasina sahip olan ogrencilerimiz, uygun stajyer talebinde bulunan is ortaklarimiz
ile eslestirilerek staj programina alinmaktadir.

ArelKAM, giinden gline sayisi artan is ortaklarinin ve gesitli sektorlerdeki firmalarin is ilanlarini kendi web sitesi Gzerinden 0gren-
cilerine duyurarak firmalara dogrudan basvuru yapilabilmesine olanak saglamaktadir.

istanbul Arel Universitesinin farkli bolimlerinden secilen goniilli 6grencilerimizden olusan Kariyer Elcileri Takimi (ArelKET) ara-
ciligi ile ogrencilerimiz kendi akranlarindan kariyer rehberligi alabilmekte ve istedikleri takdirde takima katilarak kendi deneyim-
lerini olusturabilmektedirler.

Ogrenci ve mezunlarimiza yénelik ArelKAM tarafindan saglanmakta olan tiim egitim ve hizmetler hakkinda detayli bilgiye ArelKAM
ofislerinden veya arelkariyer.arel.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Sizleri danisman ve uzmanlarimizla tanismak tzere ArelKAM ofislerine davet ediyoruz.
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IS HAYATINDA BASARI DANISMANLIGI

& Kariyer Danigmanlig|

Universitenin ilk yilindan itibaren, hatta mezuniyetinizden
sonra bile kariyerinize nasil yn vereceginiz konusunda
destege ihtiyac duyabilirsiniz.

Degerli Orencilerimiz;

Bu kisimdan Staj ve Isyerinde Eitim Uygulamasi ile ilgili olarak
sisteme giris yapabilir, gerekli olan evraklara ulasabilir, konu ile
ilgili olarak merak ettiginiz tiim sorularin cevaplarina
ulagabilirsiniz

Staj Onay Formu $SS

Karlyer hedeflerinizi belirlemek ve bu hedeflere ulagmanizda
kosluk veya danismanlik destefsi almak igin kartyer
danismanlanmizla bire bir gorisebilirsiniz.

Randevu Al
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Buyukgekmece

19931
19931

Kayit Sartlarini okudum ve kabul ediyorum

Uye Girisi

e
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Bize Sorun

Tam Etkinlikler

16  Yetkinlik Geligtirme Sertifika Programi

15 * Miilakat Provasi
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Kariyer Elgileri Takimi,
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Kariyer Elcileri Takimi,
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Bize Sorun
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Bize Sorun

@ Kurumsal

Kariyer Merkezi sayfamiza iiyelik
islemlerinizi gerceklestirmek ve
hizmetlerimizden  yararlanmak
icin Oncelikle sag (st kosede
bulunan “Ogrenci” butonuna tik-
layiniz.

Acilan ekranda daha Gnceden
iyeliginiz var ise T.C. Kimlik nu-
maraniz ve belirlemis oldugunuz
sifre ile girig yapabilir ya da ilk kez
iye olmak igin dye ol butonuna
tiklayabilirsiniz.

Uye Ol butonuna tikladiginizda
karsiniza gelen ekrana T.C. kimlik
numaranizi yazmaniz halinde sis-
tem karginiza yukandaki Ogrenci
Uyelik Formu ekranini ¢ikartacaktrr.
Uyelik islemlerini e-posta adresini-
ze gbnderilen aktivasyon butonuna
tiklayarak tamamlamaniz gerek-
mektedir.
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Ogrenci Girisi

23556454534

*kkk

Sifremi Unuttum
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T.C. Kimlik No
2345671346
Ad
Canan
Soyad
KARA
Dogum Tarihi

12.03.1998

Uyruk
TC Diger
Ehliyet

-Seciniz-

Olusturdugunuz  sifre ve T.C.
kimlik numaraniz ile sisteme gi-

ris yapabilirsiniz. Uyelik formunu
doldurduktan sonra sisteme ilk
giriginizde Karsiniza gikan Ozgeg-
mis formunu eksiksiz doldurmaniz
gerekmektedir.

Bu form tyelik iglemlerinizin son
asamasi oldugu gibi ayni zaman-
da firmalanin sizin hakkinizda ilk
bilgiye ulasacagi nokta olacagin-
dan 0Ozgecmisinizi doldururken
gerekli 6zeni gostermenizi tavsiye
ederiz.

ArelKAM’In egitim, damigmanhik, KET basvurusu hakkinda bilgi sahibi olmak, bagvuru yapmak, duyurularimizdan
ve is ilanlarindan haberdar olmak icinde ArelKariyer sistemine iiye olmaniz gerekmektedir.

Mezuniyet sonrasinda da sistemimiz iizerinden etkinlik ve duyurularimizi takip edebilir, bizimle iletisim halinde
olup ¢dziim ortaklarimizin is ilanlarini takip edip bagvuru yapabilirsiniz.




Staj Anketi Nasil Doldurulur?
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Ozgegmis formunuzu eksiksiz bir
sekilde doldurduktan sonra sis-
teme giris yaptiginizda oncelikle
islem yapmak istediginiz 6grenci
numaranizi  girmeniz  gerekmek-
tedir. Dikey gegis veya kurum ici
boliimler arasi yatay gegis yapmis,
cift anadal ya da yan dal program-
w larina kayith olan G@rencilerimizin
bu agamada islem yapmak istedik-
leri 6§renci numaralarini girmeleri
gerekmektedir.

Ogrenci Profil Segimi

Ogrenci Numarasi Giriniz

http://www.arelkariyer.arel.edu.tr

‘%,Qre"f((]m & Ogrenci @ Kurumsal

Kariger merkezi

Ana Sayfa Hakkimizda, [s&Staj,  Kariyer Rehberi,

I ANA SAYFAM

Zorunlu / Géniillii Staj ya da isye-
rinde Uygulama islemleriniz igin

Kisisel Bilgiler:
® Dogrusal Hesaplama Anketi
® ARELKAM EGITIM MEMNUNIYET ANKETI . & q
GENEL BASVURULAR e ARELKAM E@!T!M MEMNUN!YET ANKET! AGRENCILER IGIN Sta] ba§|lglna tlklamall Ve buradak'
MESAJ KUTUSU * ARELKAM EGITIM MEMNUNIYET ANKETI Lo 3 _
) Bagkentler Egitimi Sinavi Karma Deneme adimlan eksiksiz §8kl|d8 tamamla
PROFILLER Baskentler Egitimi Sinavi malisiniz

Klinik Psikoloji

En Son Yaptiginiz Basvurular

http://www.arelkariyer.arel.edu.tr
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ANA SAYFAM

- Staj Ozgegmisim

+ Arelkam Staj Anketi

- Staj Onay Formu

- Staj Zorunluluk Yazisi
- Staj Bagvuru Dilekgesi

- Staj Durumu

ARELKAM KARIYERIM

GENEL BASVURULAR

PROFILLER

k Psikoloji

“Zorunlu Yaz Staji” uygulamas; yiksekbdrenime tabi olan 6grencilerin aldikian teorik bilgiyi, yaz aylarinda bolamleri ile ilgii is alanlarinda pratk bilgiye dénistarebiimeler igin

hazrranmis olan zorunlu bir programdir. “Zorunlu Yaz Stait", bolimin niteligine gore farki sirelerde uygulanmakta olup, bu sireleri tamamiamayan 6grenciler mezuniyete hak

kazanamamakiadirlar

Staj anketinin “Zorunlu Yaz Stajt Uygulamasi K bir Birden “Ogrenci staj firmasini kendi bula-

cak” seklinde kayitlara islenmektedir. “Yan Zamanlr® veya “Tam Zaman calisan ogrencilerimiz, “Zorunlu Yaz Stajanni okuduklan blimier gozetimeksizin calistiklan kurumlarda

yapabilmeleri igin BAliim / Program Baskaniklarindan onay almaliditar

Staj yapmakiadir Her ki istas

da uyusmadig takdirde Arelkam, &3renciyi en uygun yere yerlestirme ile iigili her tri inisiyatite sahiptir

Meslek Yiksekokulu, Anestez, Fizyoterapi, Ik ve Acil Yardim, Tibbi Gortntaleme, Tibbi Laboratuvar, vo. Sagik Bilmleri e alakal bolim

lerimizin Staj IKam Deviet garanti Staj Yerini e Istanbul Igerisinde Devlet Hastanelerinde

e yapmetk eyon cdrencilrinisin s iermleine bagiamadan anos Merkesimize yasih lrak bagvurarak ol Govep Aimelan Gerokmeiear. AKs! ki S3rencin Sta

islemleri onaylanmayacaktr.

Not ortalamalan *2.50°nin altinda “2.50°n Gt , staj velkam tarafindan Bu durum-

da bulunan dgrencilerimiz staj yerlerini kendiler bulmak sartyla stajlarini gerceklestirebilrler.

Zorunlu yaz stajini 2. 3. ve 4. sinifin sonunda yapacak dgrencilerimizin *Birkimi Not Ortalamalari” (GANO) dikkate alinmaktadir.

ArelKam 6grencilerimizi yi ierisinde gozim ortaklarindan topladigi talepler dogruttusunda fimalara yomanmrmenemv Fimalar yorendrien hr sgrenclkabul aimermo ya da
Pek cok firma

tedir. Bdyle durumlarda kabul eciimeyen ugranc\\anm\z Jinci ve son defa baska bir cbzim ortagimiza Jorlendirimekted

ArelKam tarafindan staj beliren Staj yerini kendi bulan 6grencilerimiz ise evrak tesliminden

itibaren belitilen tarihleri higbir kosul altinda deg\smemezler Boyio b curumda clugablocek i yasal sl 8encl tarfindon kbl ol ayir

Arelkam; Dgs ile Kayit yaptimmis veya Uygulamali Bilimier Yoksekokulu biinyesinde yer alan “Bankacilik ve Finans’, “Muhasebe ve Bilgi Sistemler?”, “Uluslararasi Lojistk ve

Tasmaci Blamierndo okuyan yaz denerindo gt blaok yapmi v 30 s o alinda st sresi klan Orencler sia yor buima Konusunca yardimeloimamaladr:
boldmler disinda Fakiltesi Moda ve Teksti Tasarimi

Boluma) stajini bolerek tamarmlamak isteyen ogrencilere staj yeri bulma konusunda yardimc olmamakiadir

Miiredatian Geregi isyerinde Uygulama sistemine tabi olan ogrencilerimiz igin Arelkam sadece yaz donemi igin slem yapmaltadir Isyerinde Uyguiama egitimlerini Gz / Bahar

islenleri le g kendileri ve Blim

ArelKa; staj anketi doldurulduktan sonra 6grenci tarafindan talep edilen hicbir degisikiigi dikkate alinmayacaktr. Litlen tam aciklamalan okuduktan sonra ankete cevap vefiniz.

Staj anketinde yer alan tim sorulara yanit verimeli, tom bilgiler eksiksiz yaziimalidir. Aksi halde, anketiniz sisteme kaydedimeyecekir.

Sorulaniniz cin Bize Ulasabileceginiz lletisim Kanallan

E-Posta: arelkam@arel edu.ir

Web: http:/arelkariyer.arel edu.tr

Facebook: http://wwwfacebook.com/arelkariyer
Twitter: hitps:/Mwitter.com/arelkam

Staj adimlarinizin ilki olan staj an-
keti her yil ArelKAM tarafindan belli
donemlerde agilir. Staj islemlerinizi
tamamlamaniz igin oncelikle staj
anketinizi doldurmaniz gerekmek-
tedir. Staj anketinizi doldurmadan
once karsiniza gikan onemli agik-
lamalar kismini dikkatli okuyun.

Staj anketinizi doldurduktan sonra ikinci agama olan “Staj Onay Formu” islemlerine gecebilirsiniz. Staj onay formunuza
ulasabilmeniz icin staj bagvuru islemlerinde belirtilen 4 adimi da tamamlamis olmaniz gerekmektedir.




Firma Onay:

(Gnemli Agiklama:

Staj Basvuru Islemleri Nasil Yapilir?

Isyeri/Kurum Adi, Vergi Numarasi, Vergi dairesi, Yetkili Eposta, Yetkili Adi, Yetkili Soyadi, Telefon, Adres, il ve iige alanlari mecburi alanlardir! Bu bilgilere sahip
degilseniz, llitfen staj firmaniz ile iletisime gegerek bu bilgileri edininiz.

Staj Tiirii

Gonilli Staj

Firma Yetkilisi
Eposta

sampouse @gmail.com

Adi

HASAN

Soyadi

YETKIN

http://www.arelkariyer.arel.edu.tr
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Hakkimizda,,

ANA SAYFAM

STAJ

- Staj Ozgegmisim

+ Arelkam Staj Anketi

- Staj Onay Formu

- Staj Zorunluluk Yazisi
- Staj Basvuru Dilekgesi
- Staj Durumu

ARELKAM KARIYERIM
EGiTim

GENEL BASVURULAR
MESAJ KUTUSU
PROFILLER

Klinik Psikoloji

& Ogrenci

is&Staj,  Kariyer Rehberi,  Boliimler ve kariyer,  Kariyer Elcileri Takimi,,

Ana sayfam

Staj onay formu 4 adimdan olusmaktadir. Herbir adim bir 6nceki onaylandiktan sonra aktif olacaktir.

Kamu Hastaneleri Vergi Numaralari Listesine Buradan Ulasabilirsiniz.

2. adim
Akademisyen Onay!

Giincelleme (Adim iptal) Tabeli Gonder

Staj Onay Formu adimlarinda sorun yasamamak igin asagidaki agiklamalari adim adim okuyunuz.
Bu adimda staj yapacaginiz firmanin bilgilerini girmeniz gerekmektedr.
Sari renkli “1. Adim" butonuna tiklayarak firma bilgilerini doldurunuz.
Firma bilgilerini doldurduktan sonra firmanizin bu bilgileri onaylamas: gerekmektedir.

1. adim

Firma Onayi
ONAYLANDI

Staj Onay Formu Agiklamalar

http://www.arelkariyer.arel.edu.tr
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Ana Sayfa Hakkimizda,,

ANA SAYFAM

- Staj Ozgegmisim

+ Arelkam Staj Anketi

- Staj Onay Formu

- Staj Zorunluluk Yazisi
- Staj Bagvuru Dilekgesi
- Staj Durumu

ARELKAM KARIYERIM
GENEL BASVURULAR

PROFILLER

Klinik Psikoloji

& Ogrenci

is&Staj,  Kariyer Rehberi,  Bolumler ve kariyer,  Kariyer Elcileri Takimi,,

Staj onay formu 4 adimdan olusmaktadir. Herbir adim bir 6nceki onaylandiktan sonra aktif olacaktir.

Kamu Hastaneleri Vergi Numaralari Listesine Buradan Ulasabilirsiniz.

3. adim

Kariyer merkezi Onayi

2. adim
Akademisyen Onay!

ONAYLANDI
Giincelleme (Adim iptal) Tabeli Gonder

1.adim

Firma Onay!
ONAYLANDI

Staj Onay Formu Agiklamalar

Staj Onay Formu adimlarinda sorun yasamamak icin asagidaki agiklamalari adim adim okuyunuz.
1. Bu adimda staj yapacaginiz firmanin bilgilerini girmeniz gerekmektedir.

Sari renkli “1. Adim” butonuna tiklayarak firma bilgilerini doldurunuz.

Firma bilgilerini doldurduktan sonra firmanizin bu bilgileri onaylamasi gerekmektedir.

Je

@ Kurumsal

Bize Sorun

ye

@ Kurumsal

Bize Sorun

Staj Bagvurusu (Staj Onay Formu)
adimina Staj bashginin altindan
ulagabilirsiniz. 4 adimdan olusan
islemleri ilgili kutucuklann tzerine
tiklayarak yapabilirsiniz.

1. adimda karsiniza ¢ikan
ekrandaki bilgileri eksiksiz olarak
girmeniz  gerekmektedir.  Staj
bagvurusu yaptiginiz firma veya
yetkili kisi sistemimize daha 6nce
iye olmugsa e-posta adresini
girdiginizde bilgiler otomatik olarak
karsiniza gikacaktr.

1. adimda girdiginiz bilgileri kay-
detmenizin ardindan sistem oto-
matik olarak firma yetkilisine,
uyelik islemlerinin tamamlamasini
ve bagvurunuzun onaylamasini is-
teyen bir e- posta yollayacaktir. Bu
asamada firmaniz ile iletisime ge-
cerek kendilerine gelen e-postayi
dikkate almalar hususunda bilgi-
lendirebilirsiniz.

Firma onayindan sonra 2. adimda
boliim baskaniniz tarafindan staj
yerinizin uygunlugu onaylanmak-
tadir. Firmaniz tarafindan onaylan-
maniz halinde bolim baskaninizi
bilgilendirmeniz siireci hizlandira-
caktir. Staj siirecinizi takip ederken
tamamlanan adimlar otomatik ola-
rak mavi renge dontisecekir.




Kariyer Merkezi Onayi n

Staj Tiirii

Zorunlu Yaz Staji

Staj Bilgileri

Staj Siiresi (is Giinii)
30
Staj Tarih Araligi

2911212017 - 06/03/2018 *(Cumartesi Giinii Calisitmayacak)

Baslangig Tarihi == 291212017
Bitis Tarihi == 06/03/2018
© (Cumartesi Ginii Calisilmayacak)
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ANA SAYFAM

STAJ

Staj onay formu 4 adimdan olusmaktadir. Herbir adim bir dnceki onaylandiktan sonra aktif olacaktir.
- Staj Ozgegmisim

+ Arelkam Staj Anketi

- Staj Onay Formu

- Staj Zorunluluk Yazisi
- Staj Basvuru Dilekgesi
- Staj Durumu

Kamu Hastaneleri Vergi Numaralar Listesine Buradan Ulasabilirsiniz.
ARELKAM KARIYERIM
EGITIM

GENEL BASVURULAR
MESAJ KUTUSU

1. adim 2. adim 3. adim 4. adim

Firma Onayi Akademisyen Onayi [l Kariyer merkezi Onayi Onay Formu

ONAYLANDI ONAYLANDI ONAYLANDI

Staj Onay Formu Agikiamalan

PROFILLER Staj Onay Formu adimlarinda sorun yasamamak i¢in asagidaki agiklamalari adim adim okuyunuz.
1. Bu adimda staj yapacaginiz firmanin bilgilerini girmeniz gerekmektedir.
inil i i Sari renkli “1. Adim” butonuna tiklayarak firma bilgilerini doldurunuz.
Klinik Psikoloji Firma bilgilerini doldurduktan sonra firmanizin bu bilgileri onaylamasi gerekmektedir.

Staj Onay Formu n

Kariyer Planlama, Uygulama ve Arastirma T
Merkez1 RevizeNo  :00

Revize Tarihi :././...
Referans No  :3271-091F-801E-1B.
No : KAM/S-F.01

Staj Onay Formu

T.C Kimlik Numarasi 127864532975

Ogrenci Numaras: 1 174867060

Adi Soyadi : AHMET YILMAZ

Boliim/Program : Tibbi Goriintiileme Teknikleri / Onlisans 2.0gretim

Kimin Sigortasindan Faydalamiyor  : Anne[] Baba[J Es[O KimsedenJ Kendimden ® Diger (]

Sigortasindan Faydalamlan Kiginin  :
Adi/Soyad1

Staj Baslangi¢/Bitis Tarihi :29/01/2018 - 09/03/2018
Ogrenci

A Staj Siiresi(is giinii) ve Tiirii :30-  Zorunlu Yaz Staji
Bilgisi

Yukarida Bolimii/Programi ve kimlik bilgileri belirtilmis olan dgrencimizin belirtilen siireler dahilinde Zorunlu Yaz Staji "Is
Kazalar1 ve Meslek Hastaliklar1 Sigortasi” iglemleri kanunun belirttigi sekilde iiniversitemiz tarafindan gergeklestirilecektir. Yukarida
ki bilgilerin bana ait ve dogru oldugunu, belirtilen tarihlerde bir degisiklik yapmayacagimi kabul ve beyan ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi / imzast

Bolim/program bagkaniniz tara-
findan staj yerinizin onaylanmasi-
nin ardindan 3. adimda ArelKAM
tarafindan onaylanmak (izere staj
tarihlerinizi girmeniz gerekmekte-
dir. Tarihlerinizin onaylanmasi igin
acllan pencereden staj guniinizii
ve staj baslangig bitis tarihlerinizi
girmeniz gerekmektedir. Resmi ve
dini tatil gunleri, yanm giin galigi-
lan cumartesi giinleri ve hafta tatili
gunleri staj siiresine dahil edilme-
mektedir.

4. adimda staj onay formunuzun
¢iktisini almaniz ve firmaniza im-
zalatip, kaseletip, kimlik fotokopi-
niz ve banka dekontunuz ile staja
baglamadan en az 10 giin 6nce
ArelKAM’a teslim etmeniz ge-
rekmektedir. Form Gzerinde islak
imza zorunlu oldugundan faks ya
da fotograf ¢iktilar kabul edilme-
mektedir.

Staj onay formunuzu eksiksiz bir
sekilde ArelKAM’a teslim etmeni-
nizin ardindan stajiniza baslama-
dan 3 is giinii 6nce sisteme gire-
rek SGK ISE GIRIS BILDIRGENizi
ve STAJ DEFTERINiZi staj baghgi
altinda bulunan Staj Durumum
sekmesinden staj yapacaginiz do-
nemi secerek indirebilirsiniz.

Staj defterinin ciktisi sistem iizerinden dgrencinin adina diizenlenmis olarak alinabilmektedir. Staj defteri doldurmadan
dnce bu kilavuzun 8. sayfasinda yer alan “Staj Defteri Doldurulmasi ile ilgili Uyarilar” kismini okumanizi dneririz.




Staj Basvuru Dilekcesi ve Staj Zorunluluk Yazisi Nasil Alinir?
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ANA SAYFAM Evrak Talep/Takip Yeni evrak Talebi .

STAJ ©06.11.2017 tarihinden itibaren Elektronik Belge Y6netim Sistemi'ne gecilmistir. Bu tarihten itibaren Staj Zorunluluk Yazisi
i i ve Sataj Dilekgesi gibi evraklar e-imzali olarak verilecektir.

ARELKAM KARIYERIM

EGITiM
* Ayni gln icinde saat 15:30’a kadar yapilan evrak talepleri saat 18:00’ e kadar imzalanirlar. Bu saatten sonra yapilan evrak

GENEL BASVURULAR talepleri ertesi giin imzalanirar.
DANISMANLIK * Evrak gegerlilik siiresi 3 aydir. Talep ettiginiz evragi bu siire zarfinda istediginiz kadar indirip kullanabilirisiniz. ayni evrak

turtinden yeni bir talep yapilabilmesi igin bu siirenin gegmis olmasi gerekmektedir.
EVRAK TALEP/TAKIP

MESAJ KUTUSU

PROFILLER

Sivil Hava Ulagtirma

* Evrak taleplerinizi sag Ust késedeki Yeni Evrak Talebi butonunu kullanarak yapabilirisiniz.

Talep No Evrak Talep Tarihi Durum Dosya

Isletmeciligi

http://www.arelkariyer.arel.edu.tr pe
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Koriger merkezi
Yeni Evrak Talebi
Talep etmek istediginiz evrag! seginiz.

Staj Zorunluluk Yazisi

Staj Basvuru Dilekgesi

P
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T.C.
ISTANBUL AREL UNIVERSITESI
Kariyer Planlama Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidirlagii

KONU: AHMET YILMAZ isimli 6grencinin Staj Basvurusu

iLGILi MAKAMA

Meslek Yiksekokulumuz Fizyoterapi Bolimi 174867060 no’lu AHMET YILMAZ
isimli 6grencimizin 25.06.2018-10.09.2018 tarihleri arasinda birbirini takip eden ve
toplam 30 is guinii olan zorunlu yaz stajini kurumumuzda gerceklestirmek lizere
basvuru yapmasi, iiniversitemiz tarafindan uygun bulunmustur. Ogrencimizin staj
basvurusunun isbu belge ile kabul edilmesi halinde, 6grencimiz ve kurumunuz
onay islemlerini 27305 sayili Resmi Gazetede yayinlanan, 2009/15169 sayili
“Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmelik’in
4. maddesine istinaden, Universitemiz Kariyer Planlama, Uygulama ve Arastirma

“Staj bagvuru dilekgesi’ne ve “staj
zorunluluk yazisi’na sol meniide
bulunan EVRAK TALEP/TAKIP bu-
tonundan ulasabilirsiniz.

Staj basvuru dilekgesini veya staj
zorunluluk yazisi talep etmek igin
sag iist kosede bulunan “YENI EV-
RAK TALEBI” butonuna tiklayarak
acilan pencereden ilgili evrak igin
talep gonderebilirsiniz.

Zorunlu staji/isyerinde uygulamasi
olan égrencilerin “Zorunluluk Yazi-
sI” talep etmeleri gerekmektedir.
Gondlli staj basvurusu yapacak
yada sistem dzerinden online is-
lem yapmak konusunda bilgi is-
teyen firmalar igin “Staj Bagvuru
Yazisi” alinmaldir.

« Ogrencilerimizin ihtiyaclarina gore zorunluluk yazisi ya da bagvuru yazisindan bir tanesini talep etmeleri gerekmektedir.

« Yapilan talepler “Elektronik imza Sistemi (EBYS)” iizerinden imzalanarak ArelKariyer Sistemi iizerinden talep yapan ogrenci
tarafindan alinabilmektedir. Talep ettiginiz resmi yaziyi sistem iizerinden mesai saatleri icinde talepden en gec 6 saat sonra alabilirsiniz.

* Elektronik imza ile imzalanan evraklar icin kurum tarafindan ayrica imza ve kase iglemi yapiimasi gerekmemektedir.




Firma Tarafindan Staj Onayi1 Nasil Yapilir?

‘@’orelkom

kariyer merkezi
Ogrenci staj yapacagi firmanin bil-
gilerini girdikten sonra firma yetkili-
sine ArelKAM tarafindan aktivasyon

Sayin Yetkili Cetin Fatih,

MURAT BARIS isimli 6grencinin, firmanizda staj yapmasini onaylamak i¢in T.C. istanbul
arel Universitesi Kariyer Planlama, Uygulama ve arastirma Merkezi Sistemi'ne firmanizi R ) ) )
tanimlamaniz gerekmektedir. ABC Gida isimli firmanizin tanimlanmasi igin liitfen maili gonderilmektedir. Mailde yer
buraya tiklayiniz. alan linke tiklandiginda sunucu ta-

Not: Gerekli bilgiler 27305 sayili Resmi Gazetede yayinlanan, 2009/15169 sayili “Kamu rafindan firma bilgilerinin yer aldigi
Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik'in” 4. maddesine ArelKariyer firma Gyelik ~girisine

istinaden istenmektedir. N ’
yonlendirme yapilmaktadir.

http://www.arelkariyer.arel.edu.tr e
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ilge
Bliyilikgekmece
Telefon
02127486565
Faks
02127486666
Yetkili Bilgileri

Firmanin, e posta ile gonderilen
aktivasyon linkine tiklayarak agilan

A;etin sayfadaki bilgileri kontrol etmesi ve
Soyad “BASIC UYE OLARAK DEVAM ET”
Fatih butonuna basarak iyelik islemlerini
Unvan tamamlamasi gerekmektedir.
Diger Bu butona basildiktan sonra sunu-
E-posta cu tarafindan 6grenci onay sayfasi-

fatihcetin@arel.edu.tr na yonlendirme yapilmaktadir.
Telefon

02127486565

BASIC OLARAK KAYDET VE CIK

STANDART TANIMLAMA iCiN DEVAM

iptal

http://www.arelkariyer.arel.edu.tr 2

‘@’Qrelkgm = Ogrenci @@ Kurumsal Acllan sayfada staj talebi olan 6g-
renciler yer almaktadir. Ana sayfa-
dan giris yapilmasi halinde ise sol

ANA SAYFAM Stajyer Onay:

: tarafta bulunan “Stajyer islemleri”
FIRMA

STAJYER iSLEMLERi 1 ﬁgrenci T.C. Kimlik No Bélim Cep Telefonu Durum alt menusunden Sta]yer Onay

 Stalyer Talebl AHMET YILMAZ 27864532975  Sivil Hava Ulastirma (542)7654332) 1] B.l.Jt?nu"”na t|I§I.ayarak staj taleplerini
- Stayer Onay) o gortntalenebilir.

- Staj Takibi Ogrenci bilgi satinnin sag kisminda

i$ iLANI ve BASVURU yer alan simgeler araciligi ile 6gren-
EGiTiM cinin staj bagvurusu onaylanabilir

veya red edilebilir.

Sistem iizerinde stajyer dgrenci 6zgecmislerinin gériintiilenebilmesi, dgrencilere mesaj gonderilebilmesi veya is ortaklarimiza
sailanan diger imkanlardan faydalaniimasi igin firmalarin ek bilgi girerek standart iiyelige ¢gikmasi gerekmektedir.



A) DEFTERI DOLDURULMASI ILE
ILGILI ONEMLI UYARILAR

1. Ogrenciler staja baslamadan en az 10 giin 6nce firma kasesi ve yetkili imzasinin yer aldigi
lerine teslim etmelidir.

| ““Staj Onay Form’lanini” Arelkam ofis-

2. Staj defteri doldurulmasi ile ilgili dikkat edilmesi gerekenler:
i) Staj defteri mavi veya siyah kalemle doldurulmalidir.
ii)  Staj defteri el yazisi ile doldurulmalidir.
iii)  Firma kasesi ve yetkili imzalar bulunan alanlar eksiksiz bir sekilde tamamlanmalidir.
iv) Staj defterinizde fotografiniz yer almalidir.

v) Staj defteri Arelkariyer sistemi iizerinden indirilerek sikistirma dosya haline getiriimelidir. Spiral veya delme islemi
yapiimamalidir.

3. Resmi tatillerde, hafta tatillerinde, yarim giin ¢alisilan Cumartesi glinlerinde is mevzuati geregince staj yapiimamali ve staj
defterinde belirtilmemelidir.

4. Mezuniyet asamasina gelmis 6grencilerimiz diplomalarini zamaninda alabilmeleri igin, staj defterlerini Arelkam ofislerine teslim
ederken durumlarini bildirmelidir.

Universitemizden bagka bir iiniversiteye gecis yapacak 6grencilerimiz, iligkilerini kesmeden once staj defterlerini Arelkam ofislering
teslim etmelidirler.
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STAJ IGIN ONEMLI AGIKLAMALAR

1) Zorunlu yaz staji ne kadar siirmektedir?

Staj siiresi bolimiin niteliklerine gore farkliliklar gosterebilir. Konu ile ilgili
olarak bolim/program baskaninizdan bilgi alabilirsiniz.

2) Zorunlu yaz stajimi kendi buldugum bir kurumda yapabilir miyim?

Ogrencilerimiz Zorunlu Yaz Staji Anketi'ni doldururken “Staj yerimi ben bu-
lacagim” sikkini isaretlemislerse, kendi bulduklar kurum ve kuruluslarda is
alanlariyla ilgili olmasi kosuluyla staj yapabilirler. Bu siregte dgrencilerden
kurumdan hangi tarihlerde staja kabul edildiklerini belirten resmi bir “Staj
Onay Formu” istenmektedir. Ogrenci adina diizenlenen staj onay formuna,
sisteme kullanici adi ve sifresi ile girig yaparak ilgili meniiden ulasilabilir.

3) Zorunlu yaz staji belirtilen tarihlerden daha dnceki veya sonraki tarih-
lerde yapilabilir mi?

Zorunlu yaz staji stireleri miifredatta belirtiimis olan ve ArelKAM’in sene ige-
risinde duyurusunu yaptigi tarih araliginda yapilir. Bu sebeple zorunlu yaz
staji stiresi ve zamani iizerinde bir degisiklik yapilamaz.

4) Yurt diginda ya da sehir diginda staj yapilabilir mi?

Zorunlu yaz staji, 6grencinin firmasini kendisi bulmasi sarti ile sehir disinda
ya da yurt diginda yapilabilir.

5) Zorunlu yaz stajini halihazirda galigmakta oldugum kurumda yapabilir
miyim?

Ogrencinin caigmakta oldugu kurumun faaliyet alani 6grenim gormekte ol-
dugu bolim ile ilgili ise zorunlu yaz stajimi ayni kurumda yapabilmektedir.
Galismakta oldugu kurumun faaliyet alani 6grenim gdrmekte oldugu bolim
ile ilgili degilse gerekli izin igin bolim/program baskaniyla gortisiilmesi ge-
rekmektedir.

6)Zorunlu yaz staji sirasinda okul tarafindan sigorta yapiimakta midir?

Zorunlu yaz staji yapilacagi stire icerisinde sigorta ile ilgili islemler kanunlar-
da belirtildigi sekilde universitemiz tarafindan gerceklestirilmektedir.

7)Zorunlu yaz staji ikiye boliinebilir mi?

Zorunlu yaz stajl ikiye bélinemez. Stajin, basladigi tarihten itibaren araliksiz
olarak devam edip bitirilmesi gerekmektedir.

8)i§yerinde Uygulamanin belirtilen donemde yapilmasi zorunlu mudur?

isyerinde Uygulama, transkriptte belirtilmis ve AKTS agirligi olan bir ders
oldugundan sadece belirtilen donem ya da donemlerde gergeklestirilebilir.

9)Aciklanan zorunlu yaz staji yeri degistirilebilir mi?

Uygulama yerini ArelKAM’in bulmasini isteyen Ggrencilerimizin staj yerleri
duyurulduktan sonra hangi sebepten olursa olsun yerlerini degistirmeleri
mumkuin degildir. Bagka bir kurumda yapilan stajlar staj komisyonu tarafin-
dan onaylanmaz.

10)Yatay veya dikey gecisle gelinen iiniversitede yapilmig olan staj kabul
edilir mi? Staj yiikiimliiliigi nedir?

Yatay veya dikey gegisle Universitemize gelen 6grencilerin, geldikleri iniver-
sitede yaptiklari stajlar, bolimlerine ait staj yonergesinde beyan edilmesi
halinde kabul edilir. Bu stajlarin kabul edilmesi igin geldikleri dniversiteden
alacaklan staj yaptiklarini gdsterir bir belgeyi (transkript) fakiilte/yiiksekokul
sektererliklerine teslim etmeleri gerekir.

11)Staj defteri kabul siireci nasil islemektedir?

Staj defterleri, yaz stajlari igin; stajin yapildigi yazi takip eden giiz yar yilinda
ArelKAM tarafindan toplanir ve staj komisyonu tarafindan degerlendirmeye
alinir. Beyan edilen staj siiresi ile staj defterinde belirtilen staj siiresi arasinda

celiski olmasi veya staj defterinin staj komisyonu tarafindan yetersiz gortil-
mesi durumunda dgrencilerin staji kabul edilmez.

12)Cumartesi giinleri staj siiresine dahil edilebilir mi?

Staj yapilan kurum cumartesi gtinleri tam gin galigiyor ise dgrencinin is-
temesi halinde cumatesi giinleride staj siiresine dahil edilebilir. Kurumda
cumartesi gunleri yanm giin g¢aligiyor ise bu calismalar staj siresinden
sayllamayacagi igin bu giinlerde ¢aligmasi konusunda bir zorunluluk bulun-
mamaktadir.

13)Staj yapilan kurum cumartesi giinleri dglene kadar ¢alismakta. Bu du-
rumda cumartesi giinleri staj siiresi olan 30 is giiniine dahil edilebilir mi?

Arife giinleri ve cumartesi giinleri gerceklestirilen yarim giinlik ¢alismalar
staj stiresinden sayilamayacagi igin toplam staj siiresine dahil edilmemek-
tedir.

14)Staj esnasinda giinliik galigma siiresi kag saattir?

Ogrencinin staj yapmakta oldugu kurumun giinlik normal galisma stiresi
kadar kurumda bulunulmasi gerekmektedir. i§ Kanuna gére haftanin 6 giini
calisiimasi halinde yemek molalari ve ara dinlenmeleri hari¢ gunliik galisma
stiresi 7,5 saattir. Cumartesi giinii calisimamasi halinde bu siire haftanin
diger calisma giinlerine eklenir. Haftalik calisma siresi 45 saattir.

15)Staj esnasinda raporlu olunan giinleri tamamlamak gerekli midir?

Ogrencinin staji siresince devamsizlik hakki bulunmamaktadir. Ancak tam
tesekkillii ozel ya da devlet hastanelerinden alacagi istirahat raporundaki
giin sayisi kadar i giiniind staj stiresinin sonuna ekleyerek stajini tamamia-
masI mimkiindir. Fakat staj yapan 6grencilerimizin staj siireleri boyunca en
fazla 7 glinlik raporlan bu kapsamda degerlendirilir.

16)Staj yaparken kac giin devamsizlik yapilabilir?

Staj yaparken devamsizlik hakki bulunmamaktadir. Staj yapilan kurumun da
ayni sekilde izin verme hakki bulunmamaktadir. Ogrencinin staj onay for-
munda belirtilen siire boyunca staj yerinde olmasi gerekmektedir.

17)Herhangi bir olumsuzluk durumunda staj yeri degistirilebilir mi? Boy-
le bir durumda staj yeri degisikligi icin neler yapilmahdir?

Herhangi bir olumsuzluk durumunda staj yerinin degistirilmesi mimkindr.
Bunun igin staj onay formu giktisinin yeniden alinarak yeni staj yapacagi ku-
ruma onaylatmasi ve eski kurumunu neden degistirmek istedigini agiklayan
bir dilekge ile beraber merkezimize teslim etmesi gerekmektedir.

Burada dikkat edilmesi gereken dnemli husus diger kuruma gegis yapilirken
eski ve yeni kurum arasinda staja ara verilmemesi gerekliligidir.

18)Goniillii olarak staj yapilabilir mi? Goniillii staj siiresi ne kadardir?
Goniillii staj yapmak igin nasil bir siire¢ izlenmelidir?

GOonlli ve zorunlu stajin prosediirleri agisindan bir fark bulunmamaktadir.
Gonllo staj gergeklestirecek olan 6grencilerimiz de staj onay formalarini
belirtilen streler dahilinde merkezimize teslim etmelidirler.

Zorunlu ve goniilli staj arasinda tek fark; gondillii staj yapan 6grencilerimi-
zin staj defteri doldurma zorunlulugunu bulunmamasidir. Dort yillik lisans
bolimlerinde okuyan 6grencilerimiz en erken ikinci sinifin yaz doneminde,
iki yillik on lisans programlarinda okuyan 6grencilerimiz ise zorunlu stajini
tamamladiktan sonra gonilli stajlanna baglayabilmektedirler. Belirtilen si-
relerden once odrencilerimiz igin staj sistemi agiimadigindan sigorta iglem-
leri gergeklestirilememektedir. Gondlli staj yapan 6grencilerimizin sigorta
islemleri, kanunun belirttigi sinirlar gergevesinde Universitemiz tarafindan
gerceklestirilmektedir.
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Parel

ArelKAM'1I sosyal medya hesaplarindan takip ederek;

Stajinizla ilgili
duyurular takip
edebilirsiniz.

alabilirsiniz. _

arelkariyer.arel.edu.tr

arelkam@arel.edu.tr

n facebook.com/arelkariyer

twitter.com/arelkam

linkedin.com/arelkam
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